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REPREZENTACIOS KIADASOK SZABALYZATA

Az Eleki Kézos Onkormdnyzati Hivatal (5742 Elek, Gyulai @it 2. sz.) reprezentaciés
kiaddsai felosztasdnak, azok teljesitésének ¢és elszamoldsanak szabdlyait az
allamhaztartasrdl szold torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: kormanyrendelet) 13. § (2) bekezdése alapjan a kovetkezdk szerint
szabdlyozzuk:

L
A SZABALYZAT HATALYA

Az Aht. 10. § (4a) bekezdése. az allamhaztartasrol szold térvény végrehajtasara kiadott
368/2011.(X11.31.) Korményrendelet 9 §-a (Avr.) alapjén az Eleki K6z0s Onkorméanyzati
Hivatal latja el Elek viros Onkorméanyzata, Lékoshaza Kozség Onkorményzata, valamint
az iranyitasuk alatt miikodo, de a hivatalhoz rendelt intézmények gazdalkodasi feladatait
is.
Fentiek alapjan a Reprezentacids kiadasok szabalyzat hatalya kiterjed

- Elek Viaros Onkormanyzatdra, Elek, Gyulai 1t 2.

- az Eleki K6z6s Onkormanyzati Hivatal koltségvetési szervhez rendelt, de Elek
Varos Onkormanyzat iranyildsa alall mGkodo koliségvelési szervekre:

~  Elek Varos Ovoda-Bolcséde, Elek, Hosok utja 9. sz.
— Reibel Mihdly Varosi Miivelédési Kozpont €s Konyvtar, Elek, Kossuth u.13. sz.
— Naplemente [dések Otthona, Elek, Gyulai Gt 15. sz.
— Napké6zi Konyha, Elek, Semmelweis u. 16. sz.
A szabdlyzat hatdlya kiterjed tovabbé
- Lokoshaza Kozség Onkormanyzatara, 1.okoshaza, Eleki ut 28. sz.

- az Eleki Koz6s Onkormanyzati Hivatal koltségvetési szervhez rendelt, de
Loksshaza Kzség Onkorményzat irényitasa alatt miksdo koltségvetési szervekre:

— Lékéshédza Kozségi Onkormanyzat Ovoda-Boleséde, Lékdshdza, Alapitok u.
20. sz.

~ Lo&késhaza Kozségi Onkorméanyzat Napkozi Konyha, Lokéshéaza, Alapitok u.
20. sz.

Kiterjed tovabba a Bizonylati rend hatalya a nemzetiségek jogairol szolé 2011. évi
CLXXIX. torvény 80. § alapjan azokra a Nemzetiségi Onkormanyzatokra, amelyekkel
az Onkormanyzatok egyiittmikddési megallapodast kotsttek:

~ Eleki Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat,

— Eleki Roman Nemzetiségi Onkorményzat,



— Eleki Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat,
— Eleki Német Nemzetiségi Onkormanyzat,
— Lékoshaza Kozség Romén Nemzetiségi Onkorményzata,

— Lokoshaza Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata.

A szabalyzal hatalya Kiterjed [enli szervezelek érdekében felertll és kollségvelése
terhére elszamolhatoé reprezentacios kiadasokra, valamint tizleti ajandékozasra.

1L
A REPREZENTACIO ES UZLETI AJANDEK FOGALMA

Reprezentacid: a juttatd tevékenységével Osszefiiggd zleti, hivatali, szakmai,
diploméciai vagy hitéleti rendezvény, esemény keretében, tovabba az allami, egyhazi
imnepek alkalmaval ny{jlott vendéglalas (élel, ilal) €s a rendezvénvhez, eseménvher
kapcsolddéd szolgaltatds (utazas, szdllas, szabadidéprogram stb.) azzal, hogy az eldzbek
nem mindsiilnek reprezentacionak, ha a juttatisra vonatkozd dokumentumok és
korilmények (szervezés, reklam, hirdetés, utvonal, uti cél. tartdzkodasi hely és idd, a
tényleges szakmai, illetve hitéleti program és a szabadidéprogram ardnya stb.) valés
tartalma alapjdn a rendeltetésszerli joggyakorlds sérelme akér kozvetve is
megdllapithatd (SZJA tv. 3. § 26. pont)

1.) Reprezentacionak mindsiil:

— a vezeték, az osztdlyok A&ital szervezett szakmai megbeszéléseken,
targyaldsokon, értekezleteken, egyeztetéseken, bizottsagi liléseken, testiilet:
iiléseken,

— az egyes belfoldi rendezvényeken, (pld. kitiintetés-atadas, véarosnapok,
nemzeti iinnep, évfordulék)

— a sajtotajékoztatdn, valamint
— avezetdl beosztassal kapesolatos vendéglatas keretében
téritésmentesen biztositott étel- ¢€s italszolgaltatas €s az ahhoz kapcsolodo

szolgaltatds (pld. utazas, szallas, szabadidéprogram)

2.) Uzleti ajandék: a juttatd tevékenységével Gsszefliggd uzleti, hivatali, szakmai,
diplomaciai vagy hitéleti kapcsolatok keretében adoftt ajandék (ingyenesen vagy
kedvezményesen adott termék, nyUjtott szolgaltatas, valamint a kizardlag erre sz616
utalvany).

3.) Reprezenticios keret: az 1.) pontban meghatarozott termékek és szolgaltatasok
cllenértékénck az éves koltségvetésben megtervezett pénziigyi kerete.



A reprezentacids keret terhére a kdvetkezdk szdmolhatdk el:
— tditoital,
- kavé, valamint izesitoi,
—tea, valamint {zesitoi,
— cukraszaru, (édes és sos siitemény)
- gzendvics,
— virag,
— éttermi vendéglatas,
— indokolt esetben alkohol,
— a vendéglatashoz kapcesolddo utazas, szallds, szabadidéprogram
—egyeb ajandék.

A szabalyzat hatalya ald tartozo szervezetek vezetdi személyi reprezentacids kerettel
nem rendelkeznek.

I1I.
REPREZENTACIOS KIADASOK ELSZAMOLASA

1.) A reprezentacios kiadasok csak a kéltségvetési szervek
nevére és cimére kiallitott szamla ellenében szamolhatéak el. Szamlaként csak a
szamvitelrél sz019, t6bbszér modositott 2000. évi C. térvény, valamint az altalanos
forgalmi adérdl szélo, tébbszér modositott 2007. évi CXXVIL. térvény vonatkozd
cléirdsainak megfeleléen kiallitott bizonylat fogadhato cl.

2) A reprezentacidés kiaddsok szamlait a teljesitésigazolassal
egylll készpénzes szamla eselében a pénztaros, atutalassal fizetendd szédmla esetében
a peénziigyl tgyintézd II. részére kell tovéabbitani (leadni). A teljesitésigazolasnak
tartalmaznia kell a vendéglatasban részesiilok szamat is.

3.) A reprezentéacios kiaddsok finanszirozdsara szitkséges esetben
eldleg igényelhetd. Az eldlegigénylést az érintett szervezet vezetGjénél  kell
kezdeményezni.

4.) Az elbleg Osszegét a varhatdo kiadasok alapjan  kell
meghatarozni. A kifizetett eléleggel az eléleget felvevd a pénzkezelési szabalyzatban
foglaltak szerint koteles elszamolni.

5.) Nem a reprezentacids keretet terheli a helyi onkormdnyzat, a
nemzetiségi Onkormdnyzat altal a lakossdg, a kozosség széles koérét érintd (nem
zartkoril), azonos részvételi feltételekkel szervezett kulturalis, hagyomanyorzd, sport,
szabadidds és mas hasonlo kozdsségi rendezvényen helyben ny(jtott szolgéltatds,
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helyi fogyasztasra juttatott étel, ital, valamint - legfeljebb a rendezvény Osszes
koltségének 10 szdzalékdig terjedd egyiittes értékben - résztvevénként azonos értékii
ajandék, tovabba az ilyen rendezvényeken ingyenesen koézremikodok részére
biztositott étkezési szolgéltatas

Az 1995, évi CXVIL torvény 1. szamu melléklete alapjin a nem pénzben kapott
juttatasok koziill adémentes:

* az allam, a helyi dnkormanyzat vagy az egyhazi jogi személy forrasabol nyujtott
oktatasi, egészségligyi €s szocialis ellatas (ideértve a gyermek, a tanulo, a beteg,
illetve a szocidlis ellatasra jogosult részére ingyenesen vagy kedvezményesen
letinészetben biztositoll étkeztelést is) azzal, hogy az Udillelés és a gyogytdilletés
nem mindsiil egészségligyi, illetdleg szocidlis ellatadsnak;

» a helyi énkorményzat, a nemzetiségi Onkormanyzat, az egyesiilet, az alapitvany,a
kozalapitvany, az egyhdzi jogi személy éltal a lakossdg, a k8zUsség széles kdrét
érintdé (nem zartkor), azonos részvételi feltételekkel szervezett kulturalis,
hagyomany&rzd, sport, szabadidds és mas hasonlé kézosségi rendezvényen helyben
nyujtott szolgaltatas, helyi fogyasztasra juttatott étel, ital, valamint - legfeljebb a
rendezvény Osszes koliségének 10 szazalékdig terjedd egyiittes értékben -
résztvevénként azonos értékii ajandék, tovabba az ilyen rendezvényeken
ingyenesen kdzremikodok részére biztositott étkezési szolgaltatas

* akdnyvtdri, a levéltari, a mizeumi, az egyéb kulturalis, illetve alkoto- vagy eléado-
mivészeti tevékenységet folytatd szervezet tevékenységi korébe tartozo ingyenesen
nyujtott szolgdltatasa (ide nem értve, ha azt mas személy megrendelésére teljesiti)

* a hallgatok, didkok, oktatok széles kire szdméra kiznevelési intézmény, szakképzd
intézmény vagy felstoktatasi intézmény altal miikodési korében meghirdetett
rendezvény - ideértve a kozOsségépitd, hagyomanydrzdé rendezvényeket is -
keretében nyujtott szolgaltatds, tovabba a rendezvény Osszes koltségének 10
szazalékat meg nem haladé mértékben biztositott vendéglatds, a juttatas
idépontjatol fuiggetlenil, akkor is, ha a rendezvényen a tanuldkon, hallgatdkon,
tanarokon, oktatékon kiviil mas személy is részt vehet.
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V.
UZLETI AJANDEEKOZASI KERET ES A KERETTEL RENDELKEZOK

Uzleti ajandékozasra a belfoldi, illetve kiilfoldi vendégek szamara Magyarorszagon,
illetve kiilf6ldén hivatalos kikiildetés, valamint helyi rendezvények alkalmaval
kertilhet sor.

Uzlcti ajandékozéasra jogosultak hivatali tevékenységiikkel dsszefiiggésben Llek és
Lokoshdza onkormanyzatok polgarmesterei, a Kdz0s Onkormanyzati Hivatalban a
Jjegyz6, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzatok esetében az elnokok.

Az ajandékozas keretdsszege nincs meghatarozva.

\'4
UZLETI AJANDEKOZASI KIADASOK ELSZAMOLASA

1.) Az zleti ajandékozissal kapesolalos kiadasok csak az
Onkorméanyzatok, a K&zos Hivatal és a Nemzetiségi Onkormanyzatok nevére és
cimére kiallitott szamla ellenében szamolhatok el. Szamlaként csak a szamvitelrdl
sz0lo, tobbszér modositott 2000. évi C. térvény, valamint az altalanos forgalmi
adérdl szolo, tobbszor modositott 2007, évi CXX VI térvényvonatkozo eldirasainak
megfelelden kiallitott bizonylat fogadhato el.

2) Az lizleti ajandékok beszerzésével kapcsolatos kiadasok
szamldit a teljesitésigazoldssal egyiitt készpénzes szamla esetében a pénztiros,
atutalassal fizetendd szamla esetében a pénziigyi lgyintézé Il részére kell
tovabbitani (lcadni).

A teljesitésigazolasnak tartalmaznia kell az ajandékozott nevét is.

VI.
ZARO RENDELKEZESEK

1.) Mind a reprezenticids, mind pedig az tzleti ajandékozassal kapcsolatos kiadésokkal
Osszefiggeésben érvényesiteni kell

— a kotelezettségvallalasra,

— a pénziligyi cllenjegyzésre,
— a teljesités igazolasra,

— az utalvinyozasra, valamint
— az érvényesitésre

vonatkozd, a Gazdélkodasi szabélyzatban rogzitett eldirasokat,



,

A személyi jovedelemadordl szolo tobbszor modositott 1995, évi CXVIL. tv., 69 §-a
alapjan egyes meghatarozott juttatasnak mindsiil az adoévben reprezentacio és lizleti
ajandékok juttatdsa alapjan meghatarozott jovedelem (azzal. hogy a jovedelem
meghatarozasanal figyelmen kiviil kell hagyni az e torvény eldirdsai szerint
adomentes juttatdsokat), mely utdn az azt terhel6 adokat a szervezeteknek
munkéltatoi és kifizetdéi mindségben is meg kell fizetni.

A juttatas alapja a jovedelem 1,18 szorosa, melyet 15 % személyi jovedelemado,
valamint 15.5 % szocialis hozzajarulasi ado terhel.

2.) A gazdalkodast végzé Eleki Kozos Onkormanyzati Hivatal munkatdrsai kotelesek a
jelen szabdlyzat eldirdsait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak
szerint a toliik elvarhatoé gondossaggal eljarni.

A REPREZENTACIOS KIADASOK SZABAL YZATA

2021. januar 1. napjatdl 1ép hatalyba.

A korabban érvényes szabdlyzat ettdl a naptol kezdve hatalyat veszti.

A szabalyzatot médositani kell

— olyan jogszabalyi el6irds véltozasa esetén, amely érinti a hatdlyos
szabalyzat el6irasait, valamint

— ha az Onkorminyzat, az intézmények sajatossagai, miikodésének
valtozasa alapjan indokoltta valt.
A moddositasokat altalaban az ok [elmertlésétdl szamitott 30 napon beldl kell
végrehajtani.

Elek, 2020. december 28.
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